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Stanowisko ds. wsparcia asystenckiego lekarza

Nazwa jednostki organizacyjnej

Nazwa komdrki organizacyjnej

Miejsce pracy

Adres miejsca pracy

Wojewddztwo

Nazwa stanowiska

Zadania

Wymagania

ZUS | Oddziat w Poznaniu

Whydziat Orzecznictwa Lekarskiega i Prewencji

ZUS | Oddziat w Poznaniu

ul. Dabrowskiego 12, 60-908 Poznai

wielkopolskie

Stanowisko ds. wsparcia asystenckiego lekarza

Zadania

Poszukujemy osdh myslacych o karierze w zawodach medycznych (absolwentdw szkdl/ uczelni medycznych) lub o wspdlpracy z
kadra medyczna, do ciekawe] | rozwijajace] pracy, Zostain ASYSTENTKA/ASYSTENTEM LEKARZA w ZUS, a wykonujac
powierzone zadania uzyskasz unikalne dodwiadczenie pozwalajace wykorzystaé w praktyce Twoé] medyczny profil wyksztalcenia
lub dodwiadczenie z praca w duzej, stabilnej firmie,

Pracownik zatrudniony na stanowisku w szczegdinosci

o przygotowuje informacje pomocnicze dia lekarza w prowadzonym postepowaniu orzeczniczym / w postepowaniu
odwolawczym

o wprowadza w systemach informatycznych dane i informacje dotyczace prowadzonych postepowan orzeczniczych

o podejmuje w zakresie wskazanym przez lekarza decyzje w prowadzonych postepowaniach w przypadkach nie
wymagajacych rozstrzygniecia kwestii medycznych

o przygotowuje | przedstawia lekarzowi wnioski lub dokumentacje z analizy sprawy
o  opracowuje i podpisuje w imieniu lekarza korespondencje kierowang do klientow i innych podmiotow uczestniczacych w
postepowaniu

Wymagania niezbedne:
o wyksztalcenie srednie

o minimum 1 rok dodwiadczenia zawodowego w pracy z kadra medyczng lub minimum 1 rok pracy w zawodzie medycznym

Mile widziane:

o wyZszz (medyczne, administracja, prawo, ubezpieczenia spoleczne, nauki ekonomiczne)

o minimum 2 lata pracy w zawodzie medycznym lub minimum 2 lata dodwiadczenia zawodowego w pracy z kadra medyczng

Wymagania dodatkowe:

o umigjetnodé obslugi pakielu MS Office

o umiegjgtnosc radzenia sobie w sytuacjach trudnych
o umiejetnosé rozwigzywania problemdaw

o orientacja na kiienta

o orientacja na cel | jakodd

o komunikacja

Prosimy o nadestanie nastepujacych dokumentdw:

e CV

o list motywacyjny

o skany dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie

o skany dokumentow potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe

o odrgcznie podpisane odwiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutaci
ponizszej tresci (w przypadku przestania dokumentow w formie papierowej)



Termin, do ktérego nalezy skladad
dokumenty

Oferujemy

'Oswiadczam, ze zgodnie z przepisami rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przelwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrextywy 95/46/WE (RODO) wyraiam zgode na przetwarzanie w procesie rekrutacji podanych przeze mnie
dobrowolnie dodatkowych danych osobowych niebedqcych danymi, ktdrych pracodawca moze Zgdac na podstawie przepisdw prawa.

'

Jednoczesnie informujemy, ze klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych kandydata w procesie
rekrutacji dostepna jest na stronie glownej Zaktadu Ubezpieczeri Spofecznych (www.zus pl) w zaktadce 'Praca w ZUS'

Za dalg zlofenia dokumentdw przyjmuje sie dale wplywu korespondencji w godzinach urzedowania do | Oddziatu Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych w Poznaniu

Forma sktadania dokumentéw:
o karespondencyjnie: Zaklad Ubezpieczed Spolecznych | Oddziat
w Poznaniu, Wydziat Kadrowo-Placowy, ul. Dabrowskiego 12, 60-908 Poznar z dopiskiemn na kopercie 'Oferta pracy'

o osobidcie: Zakiad Ubezpieczen Spolecznych | Oddziat w Poznaniu,
Dabrowskiego 12, Sala Obstugi Klientdw, Stanowiska informacji ogdingj i dziennika podawczego z dopiskiem na kopercie
'Oferta pracy’,

o przez formularz aplikacyjny (Aplikuj na dole ogloszenia)

Dodatkowe informacje

o proces rekrutaci obejmowad bedzie razmowe kwalifikacyjng i/lub sprawdzenie praktycznych umiejetnoéci kandydata
niezbednych na danym stanowisku pracy

o shontaktujemy sie tylko z kandydatami spetniajacymi wyrnagania formalne

o oferta niekompletna nie bedzie rozpatrywana

o dokumenty nadestane po terminie nie bedg rozpatrywane

Termin, do ktérego nalezy sktada¢ dokumenty:

od 06,06.2025 do 20.06.2025

20-06-2025

Oferujemy:

o stabiine zatrudnienie na podstawie umowy o prace

o poszukujemny 5 pracownikdw na stanowiska

o mozliwoié rozwoju zawodowego

o bogaty pakiet benefitdw (karty sportowe, dofinansowanie urlopu, nauki i kultury)
o  system premiowy

o atrakcyjne pakiety ubezpieczen zdrowolnych oraz na zycie

o mozliwe miejsca wykonywania pracy:
| Oddziat ZUS w Poznaniu ul. Dabrowskiego 12, 60-908 Poznai
Il Oddziat ZUS w Poznaniu ul. Starotecka 31, 61-361 Poznani
Oddziat ZUS w Pile ul. Dr. Drygasa 7, 64-920 Pita

Do skiadania dokumentéw zachecamy osoby z niepetnosprawnosciami.

Zaktad Ubezpieczen Spolecznych jest pracodawcy przyjaznym osobom z niepelnosprawnadciami. Stwarza pracownikom
oplymalne sradowiska pracy, uwzgledniajac ich potrzeby. Istrieje mozliwosé dostosowania stanowiska pracy i jego wyposaienia
do indywidualnych potrzeb osdb

z niepetnosprawnosciami.

WyposaZenie stanowiska pracy:

o sprzgt kompulerowy

o sprzet biurowy

Warunki wykonywania pracy:
o spefniajg warunki okredlone wymogami bhp i ppoz.
o  polegaja na obstudze kompulera powyiej 4 godzin na dobe,

o charakterystyczne dla Oddziatu.



APLIKUJ
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