
Załącznik nr 1 do zarz ądzenia 603/2025/P 

PREZYDENTA MIASTA POZNANIA 
z dnia 19.08.2025 r.  

Regulamin konkursu „Pozna ńscy Koordynatorzy Wolontariatu”  

§ 1 

Postanowienia ogólne  

1. Regulamin konkursu „Poznańscy Koordynatorzy Wolontariatu” (zwany dalej 

Regulaminem) określa zasady przeprowadzenia konkursu, którego celami są: 

1) docenienie aktywnych, zaangażowanych osób koordynujących wolontariat 

w instytucjach, organizacjach i przedsiębiorstwach działających w Poznaniu; 

2) promowanie pracy osób koordynujących wolontariat oraz idei wolontariatu; 

3) pokazanie profesjonalizmu i znaczenia roli związanej z koordynacją pracy 

wolontariuszek i wolontariuszy. 

2. Przez osobę koordynującą wolontariat rozumie się osobę odpowiedzialną za 

organizację, nadzorowanie oraz wspieranie pracy wolontariuszek i wolontariuszy 

w placówce oświatowej, w środowisku akademickim, organizacji pozarządowej, 

spółce prawa handlowego, jednoosobowej działalności gospodarczej, a także 

w miejskich jednostkach organizacyjnych lub miejskich instytucjach kultury, które 

działają jako jednostki budżetowe Miasta Poznania.  

3. Organizatorem konkursu jest Miasto Poznań (zwane dalej organizatorem). 

4. Organizację konkursu powierza się Wydziałowi Zdrowia i Spraw Społecznych Urzędu 

Miasta Poznania, przy współudziale Kapituły Konkursu, powołanej zgodnie z § 3. 

§ 2 

Kategorie konkursu 

1. Spośród nadesłanych zgłoszeń Kapituła Konkursu przyznaje nagrodę w pięciu 

kategoriach: 

1) osoba koordynująca wolontariat w placówce oświatowej; 

2) osoba koordynująca wolontariat w środowisku akademickim; 

3) osoba koordynująca wolontariat w organizacjach pozarządowych; 

4) osoba koordynująca wolontariat pracowniczy; 

5) osoba koordynująca wolontariat w miejskich jednostkach organizacyjnych lub 

miejskich instytucjach kultury.  

2. Nagroda w poszczególnych kategoriach, określonych w ust. 1, przyznawana jest 

pełnoletniej osobie zajmującej się koordynacją wolontariatu w Poznaniu.  



3. Przy przyznawaniu nagrody w poszczególnych kategoriach, określonych w ust. 1, 

brane są pod uwagę działania realizowane od września roku poprzedzającego 

ogłoszenie konkursu do września w roku, w którym dokonywane jest zgłoszenie.  

4. Kapituła Konkursu może doprecyzować kryteria związane z przyznaniem nagrody. 

5. W szczególnych przypadkach, o których decyduje Kapituła Konkursu, możliwe jest 

nieprzyznanie nagrody w danej kategorii. 

§ 3 

Kapituła Konkursu  

1. Kapitułę Konkursu na podstawie zgłoszeń powołuje Dyrektor Wydziału Zdrowia 

i Spraw Społecznych Urzędu Miasta Poznania (zwanego dalej Wydziałem Zdrowia 

i Spraw Społecznych). 

2. Członkami Kapituły Konkursu są przede wszystkim osoby związane z wolontariatem, 

w szczególności reprezentujące podmioty zajmujące się działalnością wolontariacką 

w Poznaniu.   

3. Kapituła Konkursu wydaje ostateczny werdykt i ogłasza listę laureatów w kategoriach 

określonych w § 2 ust. 1.  

4. Kapituła Konkursu wybiera laureatów na podstawie zgłoszeń, które spełniły kryteria 

określone w Regulaminie. 

5. Osoba przewodnicząca Kapitule Konkursu wybierana jest z grona osób powołanych 

zgodnie z ust. 1.  

6. Jeśli zaistnieje prawdopodobieństwo, że członek Kapituły Konkursu, jego małżonek 

lub krewny w linii prostej jest związany z podmiotem, którego inicjatywa została 

zgłoszona w konkursie, w takim stosunku, który uzasadnia zainteresowanie 

rozstrzygnięciem konkursu, taki członek Kapituły Konkursu zostanie wyłączony 

z obrad Kapituły Konkursu. 

7. Kandydaci na członków Kapituły Konkursu zobowiązani są do wypełnienia formularza 

zgłoszeniowego do prac Kapituły Konkursu (załącznik nr 3 do zarządzenia 

Nr 603/2025/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 19.08.2025 r. w sprawie 

Regulaminu konkursu „Poznańscy Koordynatorzy Wolontariatu”.). 

8. Każdy z członków Kapituły Konkursu otrzymuje dostęp w wersji elektronicznej do 

wszystkich zgłoszonych kandydatur przynajmniej na 3 dni przed posiedzeniem 

Kapituły Konkursu, żeby się z nimi zapoznać. 

9. Osoba przewodnicząca Kapitule Konkursu ma prawo do decydującego głosu. 

10. Od decyzji Kapituły Konkursu nie można się odwołać. 



11. Obsługę administracyjną Kapituły Konkursu zapewnia Wydział Zdrowia i Spraw 

Społecznych.  

§ 4 

Zasady zgłaszania kandydatur w konkursie  

1. W konkursie mogą być zgłaszane osoby pełnoletnie, których działania wpisują się 

w jedną z kategorii wskazanych w § 2 ust. 1. 

2. Kandydatury można zgłaszać poprzez publikowany przy każdej edycji konkursu 

formularz zgłoszeniowy online, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia 

Nr 603/2025/P Prezydenta Miasta Poznania z dnia 19.08.2025 r. w sprawie 

Regulaminu konkursu „Poznańscy Koordynatorzy Wolontariatu”.  

3. Do konkursu można zgłosić się samodzielnie lub poprzez podmiot, w którym 

zgłaszany uczestnik konkursu koordynuje wolontariat. 

4. Jeśli uczestnik konkursu nie zgłasza się samodzielnie, zgłaszający zapewnia, 

że zgłaszany przez niego uczestnik wyraził zgodę na swój udział w konkursie. 

5. Podczas wypełniania formularza zgłoszeniowego uczestnik konkursu lub osoba go 

zgłaszająca akceptuje wszystkie postanowienia Regulaminu.  

6. Warunkiem prawidłowego zgłoszenia jest w szczególności zapoznanie się 

z Regulaminem i zaakceptowanie jego postanowień przez osobę wypełniającą 

formularz zgłoszeniowy (tj. uczestnika konkursu lub osobę zgłaszającą uczestnika 

konkursu). 

7. Jeden formularz zgłoszeniowy odpowiada jednej kandydaturze.  

8. Jedna kandydatura może zostać zgłoszona kilka razy, liczba zgłoszeń tej samej 

kandydatury nie ma wpływu na decyzję Kapituły Konkursu. 

9. Osoba zgłaszająca poprzez wysłanie formularza zgłoszeniowego potwierdza 

prawdziwość i zgodność ze stanem rzeczywistym danych zawartych w formularzu 

zgłoszeniowym. 

10. Nie będą uwzględnione w konkursie zgłoszenia:  

1) złożone niezgodnie z zasadami Regulaminu;  

2) niekompletne lub zawierające treści niezgodne z prawdą;  

3) naruszające dobra osobiste, godność, dobre imię osób fizycznych lub prawnych, 

instytucji bądź organizacji. 



§ 5 

Ocena formalna zgłosze ń konkursowych  

1. Oceny formalnej zgłoszeń, o których mowa w § 4, pod kątem spełnienia warunków 

koniecznych dokonuje Wydział Zdrowia i Spraw Społecznych. 

2. Wydział Zdrowia i Spraw Społecznych może odrzucić zgłoszenie konkursowe 

z powodu niespełnienia wymogów formalnych zawartych w Regulaminie.  

§ 6 

Tryb przyznawania Nagrody   

1. Decyzję o przyznaniu nagrody podejmuje Kapituła Konkursu zgodnie z § 3.  

2. Pierwszym etapem jest analiza złożonych wniosków pod względem formalnym. 

3. Wnioski, które przechodzą analizę formalną z wynikiem pozytywnym, wchodzą 

w skład ogólnego zestawienia zgłoszeń.  

4. Kapituła Konkursu analizuje zestawienie zgłoszeń w celu wyłonienia laureatów 

w kategoriach określonych w § 2 ust. 1. Wybór laureatów w kategoriach określonych 

w § 2 ust. 1 jest jednoznaczne z zakończeniem prac Kapituły Konkursu. 

5. Wyniki dotyczące zwycięskich kandydatur w kategoriach określonych w § 2 ust. 1 są 

tajne do czasu ich ogłoszenia. Ogłoszenie laureatów nastąpi podczas uroczystości 

podsumowania konkursu. 

6. Zwycięskie kandydatury w kategoriach określonych w § 2 ust. 1 zostaną podane do 

publicznej wiadomości. 

7. Laureaci, którzy zadeklarują swój udział w uroczystości podsumowania konkursu, 

podpisują pisemne oświadczenie dotyczące zgody na przetwarzanie wizerunku oraz 

zgody na utrwalenie wizerunku oraz jego rozpowszechnianie przez organizatora.   

§ 7 

Nagrody  

1. Laureaci otrzymują jeden z tytułów w kategoriach określonych w § 2 ust. 1 wraz z 

nagrodą finansową w wysokości 2000 zł.  

2. W szczególnych sytuacjach Prezydent Miasta Poznania może odstąpić od przyznania 

nagród finansowych. 

3. Laureaci w poszczególnych kategoriach określonych w § 2 ust. 1 mają prawo wybrać 

organizację pozarządową lub podmiot, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 

24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, 

której/któremu chcą przekazać otrzymaną nagrodę finansową. 



4. Organizator przekazuje nagrodę finansową przelewem na numer konta wskazany 

przez poszczególnych laureatów. 

§ 8 

Postanowienia ko ńcowe  

1. W sprawach dotyczących zasad i trybu przyznawania nagrody, nieuregulowanych 

Regulaminem, decyduje Kapituła Konkursu. Od jej decyzji nie przewiduje się 

odwołań. 

2. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu lub odstąpienia 

od realizacji konkursu bez podania przyczyny. 

3. Wszystkie zgłoszenia do konkursu, wraz z dokumentacją, pozostają w aktach 

Wydziału Zdrowia i Spraw Społecznych do czasu rozstrzygnięcia konkursu.  

4. Wszystkie informacje związane z konkursem dostępne są na stronie: 

www.poznan.pl/wolontariat/.  


