Zalacznik do zarzadzenia nr 10/19 Kanclerza
z dnia 9 lipca 2019 roku

Instrukcja postepowania
z danymi osobowymi 0s6b fizycznych uczestniczacych w wydarzeniach edukacyjnych
organizowanych przez jednostki organizacyjne
Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

Organizator wydarzenia edukacyjnego, takiego jak: konferencja, zjazd, szkolenie, sympozjum
itp., zobowigzany jest wiedzie¢, ze pozyskana Baza Danych Osobowych uczestnikow wydarzenia
podlega ochronie prawnej na podstawie Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych RODO z
dnia 27 kwietnia 2016 roku, zawierajacego przepisy o ochronie osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych oraz przepisy o swobodnym przeptywie danych osobowych.
Wszystkie ,,Bazy danych osobowych”, zgromadzone w zwigzku z organizacja wydarzen
edukacyjnych, administrowane sg przez Centrum Kongresowo — Dydaktyczne UMP z siedzibg w
Poznaniu przy ul. Przybyszewskiego 37a.

Chcac zorganizowaé na terenie Uczelni wydarzenie edukacyjne nalezy skontaktowaé si¢ z
Biurem Organizacji Konferencji (dalej BOK) dzialajacym w Centrum Kongresowo -
Dydaktycznym (dalej CKD).

Baza danych osobowych jest narzedziem stuzacym do zbierania i gromadzenia danych
osobowych uczestnikow wydarzen edukacyjnych organizowanych przez jednostki organizacyjne
Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu za posrednictwem BOK
dzialajacego w CKD lub bezposrednio przez jednostki organizacyjne UMP bez wpolpracy z
zewnetrznymi podmiotami organizacyjnymi.

Baza danych osobowych powinna zawier¢ tylko niezbedne dane osobowe uczestnika danego
wydarzenia edukacyjnego, tj.:

1) imig i nazwisko;

2) adres korespondencyjny;

3) adres odbiorcy faktury VAT z tytulu wniesionych oplat za uczestnictwo w wydarzeniu,

4) numer telefonu;

5) adres poczty elektronicznej;

6) zgode uczestnika nha przetwarzanie danych osobowych w celach marketingowych w
brzmieniu: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych (imion, nazwiska,
adresu e-mail oraz numeru telefonu) przez Administratora Danych Osobowych —
Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, ul. Fredry 10;
61 — 701 Poznan, w celach marketingu produktéw i ustug, przesylanych poczta
elektroniczng na podany przeze mnie adres e-mail, zgodnie z przepisami ustawy
z 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna (t.j. Dz.U.2019, poz.123 z p6z.
zm.).

Za Baze danych osobowych odpowiada organizator wydarzenia, a piecze nad jej aktualizacja
sprawuje BOK.

Rejestracja uczestnikow wydarzenia prowadzona jest w formie elektronicznej na specjalnie
przygotowanym Formularzu rejestracyjnym.

W celu przeprowadzenia rejestracji uczestnikow wydarzenia edukacyjnego BOK udostepni
Organizatorowi Formularz rejestracyjny w formie linku — adresu strony internetowe;j.

Formularz rejestracyjny zawiera rubryki z miejscem na uzupelnienie wymaganych danych
osobowych uczestnikow, miejsce na tres¢ zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach
marketingowych oraz klauzulg informacyjng w brzmieniu: ,,Administrator Danych Osobowych —
Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, ul. Fredry 10,
61 -701 Poznan informuje, Ze:



1) podane przez Pana/Panig dane bg¢da przetwarzane przez Uniwersytet Medyczny im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu, ul. Fredry 10, 61 — 701 Poznan, w celu realizacji wydarzenia
edukacyjnego pt: ,,....” oraz, jezeli wyrazit/ta Pan/Pani zgode, w celu marketingu produktow
i ustug, w tym komunikacji 0 promocjach i wydarzeniach oraz informacji o szkoleniach,
konferencjach i kursach do chwili wycofania przez Pana/Pania zgody na przetwarzanie danych
osobowych w celach marketingowych;

2) przebieg wydarzenia jest realizowany poprzez publikacj¢ fotorelacji lub filmu na stronach
internetowych Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu;

3) posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do bycia
zapomnianym, prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, jezeli zgoda
zostala udzielona;

4) dane moga by¢ udostgpniane przez Administratora Danych Osobowych podmiotom
upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepiséw prawa;

5) podane dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a) i zgodnie z trescia
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych) (DZ.U.UE.L.2016.119.1.) — od dnia
25 maja 2018 r.;

6) kontakt do Inspektora Ochrony Danych w Uniwersytecie Medycznym im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu, ul. Fredry 10, 61 - 701 Poznan, adres e-mail:
abi.ump@ump.edu.pl;

7) posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie
danych osobowych dotyczacych Pana/Pani narusza przepisy ogo6lnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.”

10. Wszystkie Formularze rejestracyjne gromadzone sg w jednym systemie — tzw. Panelu

Rejestracyjnym.

11. Administratorem Panelu Rejestracyjnego jest Centrum Kongresowo — Dydaktyczne UMP z
siedzibg w Poznaniu przy ul. Przybyszewskiego 37a.
12. Aby otrzyma¢ Formularz rejestracyjny Organizator zobowigzany jest:

1) wypetni¢ i przesta¢ do BOK w formie elektronicznej zgloszenie wydarzenia edukacyjnego
( zatgcznik nr 1);

2) zweryfikowa¢ Formularz rejestracyjny (zatacznik nr 2) oraz przesta¢ do BOK mailem
informacje o potrzebie wprowadzenia stosownych modyfikacji w Formularzu rejestracyjnym,
tak by dosotosowa¢ go do potrzeb danego wydarzenia edukacyjnego.

13. Formularz  rejestracyjny  zostanie  udostgpniony  Organizatorowi w  formie linku
po otrzymaniu przez BOK wszystkich informaciji.
14. Powyzsze informacje nalezy przesta¢ na dane Administratora Panelu Rejestracyjnego: e-mail:

konferencje@ump.edu.pl; telefon: 61 854 76 80, 61 854 73 84.

15. Wykorzystanie Bazy danych:

1) Organizator moze w kazdej chwili wystgpi¢ do BOK z prosba o udostepnienie aktualnej Bazy
danych osobowych na adres: konferencje@ump.edu.pl;

2) Administrator Bazy Danych Osobowych udostepni Organizatorowi Baze danych osobowych
w formie pliku .xls;

3) otrzymana w ten sposob Baza danych osobowych moze by¢ przetwarzana tylko i wytgcznie w
zwigzku z udziatem zgloszonych osob w konkretnym wydarzeniu edukacyjnym;

4) dane osobowe zamieszczone w Bazie danych osobowych bezwzglgdnie nie moga byc
przekazywane osobom trzecim oraz nie mogg by¢ wykorzystywane w celach innych niz

wydarzenie, na ktére zglosili si¢ uczestnicy, chyba ze uczestnicy wyrazili zgode na
przesytanie informacji marketingowych.
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16.

17.

18.

Kazdy zarejestrowany uczestnik wydarzenia posiada prawo do wycofania zgody na przetwarzanie
jego danych osobowych, jezeli wczesdniej takiej zgody udzielit. Odwotanie przez uczestnika
zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach marketingowych, a co za tym idzie
wykreslenie z Bazy danych osobowych, nalezy przesta¢é na adres mailowy:
konferencie@ump.edu.pl.  Tylko w taki sposob zlozone odwolanie jest wiazace dla
Administratora Bazy Danych Osobowych.

W celu weryfikacji zgodnosci z art. 13 oraz art. 6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Ogolne Rozporzadzenie 0 Ochronie Danych
Osobowych - RODO), Organizatorzy s3 zobowigzani do przestania na adres mailowy:
konferencje@ump.edu.pl, przed publikacja, wszelkiego rodzaju materialow zwigzanych z
wydarzeniami organizowanymi przez jednostki UMP, zawierajacych klauzulg informacyjng oraz
tre$¢ zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach marketingowych. Dotyczy to zarowno
stron internetowych wydarzenia jak i grafik drukowanych w formie papierowej.
Powyzsze nie dotyczy imprez organizowanych za posrednictwem zewnetrznych podmiotow
organizacyjnych.

Wszelkich  informacji w  zakresie organizacji wydarzen edukacyjnych na terenie
Uniwersytetu Medycznego w Poznaniu udziela BOK pod nr tel. 61 854 76 80, 61 854 73 84,
e-mail: konferencje@ump.edu.pl
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