
Jeśli chcesz np. uzyskać zaświadczenie o studiowaniu, rozliczyć kartę 
osiągnięć, złożyć podanie do Dziekana, pracę dyplomową lub 
wniosek o pomoc materialną, albo masz jakiekolwiek pytania 
dotyczące procesu studiowania na UMP skontaktuj się z UCOS! 
 
 
Uczelniane Centrum Obsługi Studentów: 
1) prowadzi dokumentację przebiegu studiów; 
2) prowadzi bieżącą obsługa studentów, w szczególności poprzez wystawianie niezbędnych 
dokumentów i zaświadczeń oraz udzielanie studentom informacji i wspieranie ich w toku 
studiów, 
3) przygotowuje projekty rozstrzygnięć i opinii w indywidualnych sprawach studentów do 
dalszego procedowania przez Prorektora ds. Dydaktyki oraz Dziekanów, 
4) prowadzi sprawy dotyczące pomocy materialnej dla studentów i doktorantów, 
5) planuje zajęcia akademickie w kształceniu przeddyplomowym na podstawie otrzymanej 
siatki zajęć 
6) publikuje plany zajęć dla grup studenckich i nauczycieli akademickich na stronie; 
7) dokonuje rezerwacji sal dydaktycznych 
8) planuje wykorzystania sal dydaktycznych w kształceniu przed- i podyplomowym; 
9) sprawuje nadzór nad właściwym wykorzystaniem sal dydaktycznych Uczelni, zgodnie 
z zasadami obowiązującymi przy planowaniu zajęć dydaktycznych w salach dydaktycznych, 
uwzględniając plan zajęć dydaktycznych; 
10) prowadzi grafik wykorzystania sal dydaktycznych dla celów innych niż planowane zajęcia 
dydaktyczne, zgodnie z zasadami obowiązującymi przy planowaniu zajęć 
11) przygotowuje dokumentację egzaminu dyplomowego oraz organizuje egzaminy 
dyplomowe; 
12) przygotowuje do archiwizacji teczki akt osobowych studentów; 
13) opracowuje, zleca do druku i wydaje dokumentację ukończenia studiów; 
14) wykonuje inne zadania wynikające z przepisów prawa; 
15) nalicza opłaty dla studentów; 
16) prowadzi aktywną politykę komunikacyjną ze studentami poprzez stronę na Facebooku 
i zamieszczanie informacji na stronie internetowej Uczelni (system WISUS S); 
17) przygotowuje porozumienia w sprawie odbywania zbiorowych praktyk studenckich; 
18) wystawia zaświadczenia dla absolwentów. 


