Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w
Poznaniu

zatrudni w Dziale Ksiegowosci, na stanowisko:

Ksiegowy/Ksiegowa ds. ptac

miejsce pracy: Poznan

Podstawowe zadania i zakres odpowiedzialnosci:

o weryfikacja prawidtowosci polecen ksiegowania zbiorczych listy ptac dla réznych form
zatrudnienia (umowa o prace, umowa zlecenie oraz umow o dzieto)

e ksiegowanie zbiorczych dokumentéw list ptac w systemie finansowo ksiegowym oraz udziat
w procesie zamkniecia okresow sprawozdawczych

e kontrola naliczen dodatkéw, sktadek spotecznych i zdrowotnych oraz zaliczek PDOF

e uzgadnianie sald kont analitycznych z saldami kont syntetycznych, w tym uzgadnianie
kosztow wynagrodzen z listg ptac, analiza kosztéw wynagrodzen

e kontrola i rozliczanie kont ksiegowych (rozrachunki z pracownikami, zleceniobiorcami, ZUS,
Urzad Skarbowy) oraz innych kont rozrachunkowych w tym potracen od wynagrodzen
wystepujacych na listach ptac

e biezgca wspétpraca z Dziatem Ptac w celu uzyskania danych ptacowych niezbednych do
biezgcej wykonywania biezgcej pracy oraz sporzadzenia i uzgodnienia kwartalnego
sprawozdania RB-70

* biezgca wspotpraca z dziatem Kadr w zakresie zmian dotyczacych zatrudnienia i
wynagrodzenia pracownikow

Wymagane doswiadczenie i wyksztatcenie:

e dokfadnosé, systematycznosc i terminowos¢ w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw
e bardzo dobra organizacji pracy wtasnej

e znajomosc pakietu MS Office (zwtaszcza MS Excel)

e umiejetnos¢ pracy w zespole, zdolnosci komunikacyjne i interpersonalne

Mile widziane:
e wczesniejsze doswiadczenie w ksiegowosci w obszarze naliczania, rozliczania ptac

Oferujemy:

e stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace

¢ mozliwosc zdobycia wiedzy i doswiadczenia zawodowego w sektorze publicznym

e pakiet Swiadczen socjalnych (karte uprawniajgcg do zakupu ustug sportowo — kulturalnych,
dofinansowanie do wypoczynku, s$wiadczenia socjalne)



Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres: kadry.rekrutacja@ump.edu.pl

z dopiskiem Ksiegowy/Ksiegowa ds. ptac

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko
Ksiegowy/Ksiegowa ds. ptac oraz przysztych rekrutacji prowadzonych przez Uniwersytet Medyczny
im. K. Marcinkowskiego w Poznaniu. Jednocze$nie oswiadczam, ze udzielam zgody dobrowolnie oraz
ze zapoznatem/am sie z zatgczong w ofercie pracy klauzulg informacyjng.”

Klauzula informacyjna:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Medyczny im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu, ul. Fredry 10, 61-701 Poznan.

2. We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z ich przetwarzaniem mozna sie kontaktowac za pomocg e-mail: iod@ump.edu.pl

3. Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest realizacja procesu rekrutacji na
wskazane stanowisko.

4. Podstawa prawng do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych stanowi art. 6 ust.1 lit. a
ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 o ochronie danych
osobowych z dn. 27 kwietnia 2016 r. oraz art. 22-1 Kodeksu Pracy z dn. 26 czerwca 1974 r. (Dz.U.
21998 r. N21, poz. 94 z pdzn.zm.).

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 6 miesiecy od zakorczenia procesu
rekrutacji.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom, za wyjgtkiem podmiotow
upowaznionych na podstawie przepisdw prawa.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepiséw
prawa, prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania i do cofniecia zgody
w dowolnym momencie.

8. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa. W pozostatym
zakresie jest dobrowolne.

10. Pani/Pana dane osobowe nie bedy przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg
poddawane profilowaniu.


mailto:kadry.rekrutacja@ump.edu.pl
mailto:e-mail:%20iod@ump.edu.pl

